STATUT NIEPUBLICZNEJ PLACOWKI
KSZTALCENIA USTAWICZNEGO CENTRUM BRITISH COUNCIL DLA
DOROStYCH

Informacje ogdlne
§1

1. Centrum British Council dla Dorostych jest niepubliczng placéwkg ksztatcenia ustawicznego
dziatajgcg w oparciu o niniejszy statut, na podstawie ustawy o systemie os$wiaty z dnia 7 wrzesnia
1991r.

2. Jednostka prowadzaca Placéwke jest Fundacja British Council, wpisana do rejestru fundacji
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. ST. Warszawy w Warszawie, pod numerem KRS:
0000449621, zwana dalej Fundacja.

3. llekro¢ w Statucie wystepuje stowo Placéwka, nalezy przez to rozumie¢ Centrum British Council dla
Dorostych prowadzone przez Fundacje British Council.

4. Siedzibg Placowki jest budynek mieszczacy sie w Krakowie (31-042), w Kamienicy Szarej, Rynek
Gtéwny 6.

1. Cele i zadania Placowki
§2

Celem dziatalnosci Placowki jest zaspokajanie potrzeb spotecznych w zakresie podnoszenia kwalifikacji
zawodowych, rozwoju ogdélnego i uzupetnianie wiedzy dorostych poprzez organizowanie i prowadzenie:

1. Kursow jezyka angielskiego, w szczegdlnosci:

» Kurséow ogdlnych

» Kurséw biznesowych

> Kursow przygotowujgcych do egzamindéw Cambridge English (dawniej University of Cambridge
ESOL)

Kurséw przygotowujacych do IELTS

Kurséw przygotowujgcych do matury
Angielskiego uniwersyteckiego dla studentéw
Kurséw konwersacyjnych

Kurséw dla oséb 50+

Kurséw dla firm i instytucji

Kurséw indywidualnych

Kurséw specjalistycznych

Programéw rozwoju dla nauczycieli
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2. Egzamindw z jezyka angielskiego, w szczegdlnosci:

» Egzaminéw certyfikujgcych Cambridge English (dawniej University of Cambridge ESOL)
» Egzamindw IELTS
» Egzaminow Aptis

3. Egzamindéw niejezykowych majgcych na celu nabywanie, uzupetnianie i doskonalenie umiejetnosci
oraz kwalifikacji zawodowych, spotecznych i osobistych lub wiedzy ogdlnej w zakresie wynikajgcym
z potrzeb spotecznych (danego sSrodowiska czy lokalnego rynku pracy), w szczegdlnosci:

» Egzamindw Association of Certified Chartered Accountants (ACCA)
> Egzaminow Chartered Institute of Marketing



» Egzaminéw APM Group

» Egzaminow uniwersyteckich uczelni zagranicznych przeprowadzanych w toku studidow wyzszych
dla 0séb studiujgcych eksternistycznie i przebywajgcych w Polsce

» Brytyjskich egzaminéw szkolnych (GCE oraz IGCSE), miedzy innymi
» Egzaminow Edexcel International
» Egzamindow Cambridge International Examinations (CIE)

§3

Uczestnikami kurséw oraz kandydatami przystepujgcymi do egzamindw sg osoby doroste, ktére w
momencie rozpoczecia uczestnictwa majg ukoriczone 18 lat.

Placéwka stosuje i upowszechnia nowatorskie rozwigzania programowo-metodyczne i
organizacyjne oraz posiada narzedzia monitorowania jakos$ci prowadzonego ksztatcenia.

Placéwka ma charakter swiecki. Toleruje réznorodnos¢ postaw swiatopogladowych i szanuje prawo
do wolnosci przekonan.

lll.  Organizacja Placéwki. Prawa i obowigzki pracownikéw
§4

Organem Placdwki jest jej Dyrektor.
Dyrektor Placowki powotywany jest przez Zarzad Fundacji.
Do zadan Dyrektora Placowki nalezy:

organizowanie pracy Placowki od strony merytorycznej i dydaktycznej

wyposazenie dydaktyczne Placowki

nadzér nad procesem rekrutacji oséb przystepujgcych do egzamindw i uczestnikéw kurséw
zatrudnianie kadry dydaktycznej oraz innych pracownikéw zwigzanych z prowadzeniem dziatan
Placowki

koordynowanie procesu dydaktycznego prowadzonego przez Placéwke

nadzér nad prawidtowym przebiegiem realizacji programu

prowadzenie petnej dokumentacji zwigzanej ze sprzedazg, organizacjg i oceng kurséw
jezykowych, egzaminow i kadry dydaktycznej

» powotywanie zastepcow lub petnomocnikéw i przekazywanie im wyzej wymienionych spraw w
zaleznosci od kompetencji

YV VYVYY
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W celu realizacji zadan statutowych Placowka zatrudnia pracownikéw dydaktycznych i
administracyjnych w oparciu o umowy cywilno-prawne z osobami fizycznymi lub prowadzacymi
dziatalno$¢ gospodarcza oraz umowy o prace.

§5
Kadra dydaktyczna - kursy jezykowe

Prowadzeniem zaje¢ zajmuje sie pracownik dydaktyczny zatrudniany przez Placéwke (na warunkach
wymienionych w § 4 pkt. 4), zwany dalej nauczycielem.

Nauczycielem moze by¢ wytgcznie osoba, ktéra:

» posiada certyfikat University of Cambridge ESOL CELTA (lub ekwiwalent: The Trinity Certificate
In Teaching English to Speakers of Other Languages), albo dyplom University of Cambridge
ESOL DELTA lub certyfikat ukoniczenia studidw podyplomowych w zakresie edukacji (UK
Postgraduate Certificate in Education — PGCE)

» posiada minimum 2-letnie doswiadczenie zawodowe (w zawodzie nauczyciela)

> nie byta karana za przestepstwa zwigzane z przemocg wobec dzieci.



Decyzje o wspodtpracy z nauczycielem podejmuje Dyrektor Placéwki lub inna powotana przez niego
osoba na podstawie przedstawionych dokumentéw aplikacyjnych, okazanych dyploméw,
Swiadectw i certyfikatdw oraz po przeprowadzeniu rozmowy kwalifikacyjnej.

Do obowigzkéw nauczyciela nalezy:

Sciste i rzetelne realizowanie przyjetego harmonogramu nauczania

planowanie i przeprowadzanie zajeé¢ w sposdéb motywujacy uczestnikdw kurséw do nauki jezyka
dbanie o wtasciwy wizerunek Placowki

branie udziatu w szkoleniach i spotkaniach organizowanych przez Placéwke

state doskonalenie metod nauczania; podnoszenie kwalifikacji na drodze samoksztatcenia
kierowanie sie w swych dziataniach dobrem uczestnika kursu z poszanowaniem jego godnosci
osobistej

> przestrzeganie wymogdw obowigzujgcego prawa w zakresie ochrony praw autorskich i ochrony
doébr osobistych;
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Nauczyciel ma prawo:

» otrzymac od prowadzgcego Placéwke pomoce niezbedne do przeprowadzenia zajeé

» zgtaszac do Dyrektora Placéwki swoje uwagi dotyczgce organizacji zajec oraz inne, ktére uzna za
istotne dla prawidtowego funkcjonowania Placowki

» zgtaszac do Dyrektora Placowki swoje uwagi dotyczgce programu nauczania.

§6
Kadra dydaktyczna i administracyjna — egzaminy

Przeprowadzaniem egzamindéw ustnych, ktdre stanowig czes$é¢ procesu certyfikacji Cambridge
English (dawniej University of Cambridge ESOL) oraz przeprowadzaniem egzamindw ustnych i
sprawdzaniem egzamindéw pisemnych, ktére stanowig czes¢ procesu certyfikacji IELTS zajmujg sie
pracownicy dydaktyczni zatrudniani przez Placéwke (na warunkach wymienionych w § 4 pkt. 4),
zwani dalej egzaminatorami.

Egzaminatorem na egzaminy ustne Cambridge English (dawniej University of Cambridge ESOL)
moze by¢ wyfacznie osoba, ktdra:

» posiada minimum 3-letnie doswiadczenie zawodowe (lub 1800 godzin przepracowanych w
charakterze nauczyciela jezyka angielskiego jako jezyka obcego) w ciggu ostatnich 5 lat przed
rozpoczeciem pracy w charakterze egzaminatora

» posiada wyzisze wyksztatcenie (co najmniej na poziomie licencjatu) lub posiada uznawane
miedzynarodowo kwalifikacje nauczycielskie

» zna jezyk angielski na poziomie wymaganym przez Cambridge English (dawniej University of
Cambridge ESOL)

» ma wysoko rozwiniete umiejetnosci interpersonalne i kulture osobistg

» nie byta karana za przestepstwa zwigzane z przemocg wobec dzieci.

Egzaminatorem na egzamin IELTS moze by¢ wytagcznie osoba, ktéra:

» posiada minimum 3-letnie doswiadczenie zawodowe (minimum 1,500 godzin przepracowanych
w charakterze nauczyciela jezyka angielskiego jako jezyka obcego) w ciggu ostatnich 3 lat przed
rozpoczeciem pracy w charakterze egzaminatora

> posiada wyzsze wyksztatcenie (co najmniej na poziomie licencjatu) i posiada uznawane

miedzynarodowo kwalifikacje nauczycielskie

zna jezyk angielski na poziomie 9 punktéw w skali IELTS

ma wysoko rozwiniete umiejetnosci interpersonalne i kulture osobistg

nie byfa karana za przestepstwa zwigzane z przemocg wobec dzieci.

YV V V



10.

11.

Decyzje o wspdtpracy z egzaminatorem podejmuje Dyrektor Placowki lub inna powotana przez
niego osoba na podstawie przedstawionych dokumentow aplikacyjnych, okazanych dyplomdw,
Swiadectw i certyfikatow oraz po przeprowadzeniu szkolenia wstepnego.

Do obowigzkéw egzaminatora nalezy:

» Sciste i rzetelne przeprowadzanie egzamindw oraz ocenianie kandydatow egzaminacyjnych wg
otrzymanych instrukcji

» zachowanie tajnosci i bezpieczenstwa powierzonych mu materiatéw egzaminacyjnych oraz

wszelkich informacji zwigzanych z przebiegiem egzaminu i egzaminowanymi kandydatami

dbanie o wtasciwy wizerunek Placowki

branie udziatu w szkoleniach i spotkaniach organizowanych przez Placéwke

kierowanie sie w swych dziataniach poszanowaniem godnosci osobistej oséb przystepujacych

do egzaminéow

> przestrzeganie wymogdw obowigzujgcego prawa w zakresie ochrony praw autorskich i ochrony
doébr osobistych.
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Egzaminator ma prawo:

» otrzymac od prowadzgcego Placéwke pomoce niezbedne do przeprowadzenia egzaminéw
» zgtasza¢ do Dyrektora Placowki swoje uwagi dotyczgce organizacji egzamindw oraz inne, ktére
uzna za istotne dla prawidtowego funkcjonowania Placowki.

Prowadzeniem wszystkich egzamindéw (obstugg egzamindw) przeprowadzanych przez Placéwke
zajmujg sie superwizorzy i inwigilatorzy, nalezacy do kadry administracyjnej zatrudnianej przez
Placéwke (na warunkach wymienionych w § 4 pkt. 4).

Osoba zajmujaca sie obstugg egzaminu musi spetnia¢ nastepujgce warunki:

> byc¢ osobg petnoletnia

> znaé jezyk angielski na poziomie wymaganym do skutecznej komunikacji z osobami
przystepujacymi do egzaminéw

» miec wysoko rozwiniete umiejetnosci interpersonalne i kulture osobistg

» nie by¢ karang za przestepstwa zwigzane z przemoca wobec dzieci.

Decyzje o wspodtpracy z inwigilatorem lub superwizorem podejmuje Dyrektor Placéwki lub inna
powotana przez niego osoba na podstawie przedstawionych dokumentéw aplikacyjnych oraz po
przeprowadzeniu szkolenia wstepnego.

Do obowigzkéw osdb obstugujgcych egzaminy nalezy:

» Sciste i rzetelne przeprowadzanie egzaminéw wg otrzymanych instrukcji

» zachowanie tajnosci i bezpieczenstwa powierzonych im materiatdw egzaminacyjnych oraz

wszelkich informacji zwigzanych z przebiegiem egzaminu i egzaminowanymi kandydatami

dbanie o wtasciwy wizerunek Placowki

branie udziatu w szkoleniach i spotkaniach organizowanych przez Placéwke

kierowanie sie w swych dziataniach poszanowaniem godnosci osobistej osdb przystepujacych

do egzaminéw

> przestrzeganie wymogdw obowigzujgcego prawa w zakresie ochrony praw autorskich i ochrony
doébr osobistych.
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Osoby obstugujace egzaminy majg prawo:

» otrzymac od prowadzacego Placéwke pomoce niezbedne do przeprowadzenia egzaminéw
> zgtasza¢ do Dyrektora Placéwki swoje uwagi dotyczgce organizacji egzamindw oraz inne, ktére
uzna za istotne dla prawidtowego funkcjonowania Placowki.



V. Przyjecie na kursy jezykowe i egzaminy

§7
Kursy jezykowe

Kursy jezykowe s prowadzone w formule stacjonarnej, w siedzibie Placéwki, w siedzibach
partnerdw / klientéw, z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos$¢ lub mieszanej (z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ + formuta stacjonarna) w postaci zajec
grupowych lub indywidualnych.

Nabér na kursy grupowe prowadzony jest 3-krotnie w ciggu roku, tj. w miesigcach:

» wrzesien/pazdziernik — rekrutacja na semestr jesienny
» styczen/luty — rekrutacja na semestr wiosenny
» czerwiec/lipiec — rekrutacja na kursy letnie

Nabdr na krétkie kursy specjalistyczne (IELTS) odbywa sie kilka razy w roku
Nabér na kursy indywidualne i kursy biznesowe trwa caty rok

Rekrutacja przebiega wedtug kolejnosci zgtoszen w terminach publikowanych w materiatach
reklamowych i na stronie internetowej.

Uczestnicy kurséw sg przyjmowani i rejestrowani do odpowiednich grup zgodnie z wynikiem
pisemnego i ustnego testu kwalifikacyjnego.

Potwierdzeniem ukonczenia kursu jest zaswiadczenie o uczeszczaniu na kurs z okresleniem
poziomu i liczby godzin kursu, a w przypadku zakofczenia nauki na danym - okreslonym przez Rade
Europy poziomie - wydawany jest certyfikat.

Wyzej wymienione dokumenty wydawane sg na prosbe uczestnika kursu.

§8
Egzaminy

Nabdér na egzaminy przeprowadzany jest przez caty rok. Rejestracja na ogtoszone terminy
egzamindw odbywa sie za posrednictwem strony internetowej www.britishcouncil.pl, na ktdrej
znajduja sie odpowiednie formularze zgtoszeniowe w formie programoéw rejestracyjnych on-line lub
w formie do druku.

Placéwka przyjmuje zgtoszenia od indywidualnych kandydatéw chcacych przystgpi¢ do egzaminu
oraz od instytucji rejestrujgcych na egzamin swoich pracownikéw, uczestnikéw prowadzonych przez
nie kurséw lub uczniéw.

V.  Organizacja kurséw jezykowych i egzamindéw

§9
Kursy jezykowe

Czas trwania catego kursu, a takze poszczegdlnych jednostek lekcyjnych, ustalany jest przez
Dyrektora Placowki i podawany do wiadomosci uczestnika kursu przez uprawnionego pracownika
przed podpisaniem zgtoszenia na kurs.

Kursy prowadzone s3 na podstawie programéw autorskich opracowanych przez pracownikéw
dydaktycznych Placowki i zatwierdzonych przez Dyrektora Placéwki.


http://www.britishcouncil.pl/

§10
Egzaminy

Egzaminy prowadzone sg wg standardéw i wytycznych ustalonych przez instytucje certyfikujaca
bedacy jej twdrca i wtascicielem oraz w/g zasad dodatkowo ustalanych przez Dyrektora Placéwki w
celu zapewnienia osobom przystepujagcym do egzamindw bezpieczeistwa oraz mozliwie
najwyzszych standardéw dostarczanych ustug.

Egzaminy odbywajg sie w siedzibie Placéwki oraz w salach dydaktycznych wynajmowanych przez
Placowke.

Placéwka moze podejmowac wspétprace z innymi podmiotami w zakresie przeprowadzania sesji
egzaminacyjnych.

VL. Prawa i obowigzki uczestnikdw kurséw jezykowych i egzaminéw

§11
Uczestnicy kurséw jezykowych

Do praw przystugujgcych uczestnikom kurséw jezykowych naleza:

» zapoznanie sie z treScig programu nauczania oraz statutu Placéwki

» zgtaszanie swoich uwag dotyczacych przebiegu nauki, organizacji zajeé oraz innych istotnych dla
Placowki spraw, nauczycielowi

» jawna ocena swojej pracy

» rezygnacja z kursu na pisemng prosbe. W takim wypadku zwrot wptaconej kwoty bedzie
pomniejszony o koszty administracyjne i koszt zajec lekcyjnych, ktére odbyty sie do momentu
otrzymania rezygnacji w formie pisemnej.

Do obowigzkéw uczestnikéw kurséw jezykowych nalezy:

punktualne i regularne uczestniczenie w zajeciach

sumienne wykonywanie polecen nauczyciela zwigzanych z realizacjg tresci programowych
szanowanie godnosci osobistej nauczyciela oraz innych uczestnikéw kursu

wspotdziatanie w ksztattowaniu przyjaznych i serdecznych stosunkéw w grupie

wnoszenie obowigzkowych optat za kurs zgodnie z zawartg umowg, w ustalonej kwocie oraz w
ustalonym terminie, z zastrzezeniem § 17 pkt. 5

YVVVVY

Dyrektor Placowki lub inna powotana przez niego osoba ma prawo skresli¢ uczestnika kursu z listy
uczniow w przypadku, gdy:

» poprzez nieodpowiednie zachowanie uniemozliwia on prace w grupie i prowadzenie zajeé

» stwarza zagrozenie dla zycia lub zdrowia uczestnikéw kursu i nauczyciela

» w terminie ustalonym w umowie, nie zostanie wniesiona z uwzglednieniem § 17 pkt 4 i 5 optata
za uczestnictwo w kursie

» decyzja o skreSleniu z listy uczestnikow przekazywana jest uczestnikowi kursu w formie
pisemnej wraz z uzasadnieniem.

> uczestnik kursu moze odwotac sie od tej decyzji do Kuratora Oswiaty w Krakowie w ciggu 14 dni
liczagc od dnia jej otrzymania.

> w przypadku skreslenia z listy uczestnikowi nie przystuguje zwrot optat za kurs.



1.

§12
Uczestnicy egzaminéw

Do praw przystugujgcych kandydatom egzaminacyjnym naleza:

» zapoznanie sie z regulaminem egzaminu, do ktérego przystepujg oraz ze statutem Placowki na
kazdym etapie korzystania z jej ustug, w tym przed dokonaniem rejestracji na egzamin

» zgtaszanie swoich uwag dotyczacych przebiegu egzaminu, jego organizacji oraz innych istotnych
dla Placowki spraw osobie prowadzgcej egzamin lub pracownikowi Dziatu Obstugi Klienta
Placowki

» mozliwos$¢ pisemnego odstgpienia od umowy w ciggu 10 dni od jej zawarcia bez podania
przyczyn i zwolnienie z obowigzku zaptaty za egzamin

» egzekwowanie petnej realizacji oferty przedstawionej przez Placéwke.

Do obowigzkéw kandydatéw egzaminacyjnych nalezy:

» przestrzeganie wszystkich zasad regulaminu egzaminu, do ktorego przystepuja

» zachowanie sie na egzaminie w sposob niezaburzajacy jego przebiegu

» szanowanie godnosSci osobistej egzaminatoréw, pracownikow Placéwki oraz innych
uczestnikdw egzaminu

» whniesienie obowigzkowe] optaty za egzamin zgodnie z zawartg umowg (w ustalonej kwocie
oraz w ustalonym terminie), z zastrzezeniem § 17 pkt. 5

Dyrektor Placowki lub inna powofana przez niego osoba ma prawo skreslié kandydata z listy
uczestnikéw egzaminu w przypadku, gdy:

» Poprzez nieodpowiednie zachowanie uniemozliwia on prawidtowe przeprowadzenie egzaminu

» Stwarza zagrozenie dla zycia lub zdrowia innych uczestnikédw egzaminéw lub pracownikéw
Placowki

» W terminie ustalonym w umowie, nie zostanie wniesiona, z uwzglednieniem § 17 pkt 4 i 5,
optata za uczestnictwo w egzaminie

» Decyzja ta przekazywana jest uczestnikowi egzaminu w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem.

» Osoba przystepujgca do egzaminu moze odwotaé sie od tej decyzji do Kuratora Oswiaty w
Krakowie w ciggu 14 dni liczac od dnia jej otrzymania.

» W przypadku skreslenia z listy osobie takiej nie przystuguje zwrot optat za egzamin.

VII. Finansowanie Placowki
§13

Za finansowanie Placéwki odpowiedzialna jest Fundacja British Council.
Udziat w kursach i egzaminach organizowanych przez Placéwke jest odptatny.

Wysokos¢ optaty za kurs i egzamin ustalana jest przez Placdwke i podawana do wiadomosci
uczestnikdw kursu / 0sdb przystepujacych do egzamindw przez upowaznionego pracownika przed
podpisaniem zgtoszenia na kurs lub egzamin.

Ptatnikiem jest uczestnik kursu / egzaminu.

Dopuszcza sie mozliwosé ustanowienia innego ptatnika - osoby fizycznej lub instytucji. W takim
wypadku szczegdtowe warunki finansowania ustalane sg indywidualnie i zapisywane w odrebnym
dokumencie.

Prowadzenie rozliczen finansowych Placéwki nalezy do obowigzkéw osoby prowadzacej Placowke
lub powotanych przez nig osdb.



§14
1. Srodki finansowe na prowadzenie dziatalnosci Placéwki pozyskiwane sa:

>z optat wnoszonych przez uczestnikow kurséw i egzamindw za materiaty dydaktyczne i obstuge
dydaktyczng zgodnie z obowigzujgcym cennikiem i harmonogramem spfat opublikowanych na
stronach internetowych Placowki.

» zdarowizn, spadkéw i zapisow.

VIII. Postanowienia ogdlne
§15

1. Statut niniejszy wchodzi w zycie z dniem 01 kwietnia 2014 roku.



